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EDITAL N° 07/2018 — IFG — Campus Anapolis, de 21 de agosto de 2018

CRITERIOS PARA SOLICITACAO, ANALISE E CONCESSAO DO AUXILIO
PROCAP NO CAMPUS ANAPOLIS.

A Diregao-geral do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia de
Goias — Campus Anapolis, por meio da coordenagdao de Recursos Humanos e
Assisténcia ao Servidor, torna publicos os critérios para solicitagdo, analise e
concessao de auxilio financeiro para a participagao em eventos e cursos de
capacitacao e aperfeicoamento no ambito do Programa de Capacitagdo de Curta
Duragao dos Servidores do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de
Goias (PROCAP/IFG), de acordo com o estabelecido em regulamento aprovado pela
Resolugao n° 013, de 03 de setembro de 2015, do Conselho Superior do Instituto

Federal de Goias.

1. DISPOSIGOES GERAIS

1.1. O presente edital nao contempla a concessao de auxilio financeiro para a
participagao em eventos cientificos e tecnologicos, de ambito nacional ou
internacional, ainda que para a apresentacdo de trabalhos de autoria do
servidor nesses eventos, uma vez que o IFG, através da PROPPG, possui
programas especificos para esse fim, conforme o paragrafo 2°, do artigo 2° da
referida resolugao.

1.2. Consideram-se, para fins deste edital, cursos de capacitacao ou
aperfeigoamento, com carga horaria inferior a 180 (cento e oitenta) horas e que
nao promovam elevagao de escolaridade, de acordo com o art. 3° da referida
resolugao.

1.2.1. Cursos preparatérios para concurso ou com a finalidade de aprendizagem

de idioma estrangeiro ndo serdo contemplados pelo PROCAP.
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2.  FINALIDADE

2.1 Este documento estabelece procedimentos e critérios para solicitagao,
analise e concessao de auxilio financeiro para a participagao em eventos e
cursos de capacitacdo e aperfeicoamento no ambito do Programa de
Capacitacdao de Curta Duragdo dos Servidores do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias — PROCAP/IFG.

)
fo

As solicitagdes de auxilio financeiro do PROCAP/IFG obedecem as
disposi¢des contidas na Resolugdo CONSUP/IFG 013/2015, de 03 de setembro

de 2015, onde estao definidos os seus critérios de analise e concessao.

23 O presente edital segue as orientagbes do Conselho de Campus
(CONCAMPUS) do Campus Anapolis, que em sua 8?2 reunido ordinaria, em
30/05/2017, decidiu pela elaboracdo de um edital para disciplinar as
solicitacbes de servidores para a utilizacao do recurso disponibilizado ao
Campus, conforme paragrafo unico do artigo 20, da Resolugao CONSUP/IFG
13/2015, que prevé:

Art. 20 [...]

Paragrafo unico: Os Campus, através do Conselho de
Campus poderao definir um método de avaliagdo para as
situacbes onde houver maior numero de candidatos do que
recursos disponiveis.

3. OBJETIVOS

3l Estes procedimentos de solicitagdo, analise e concessdo nao se
confundem com os critérios definidos na Resolugdo CONSUP/IFG n° 013, de
03 de setembro de 2015. Os critérios tém por objetivo geral regular a situagao
em que os recursos disponiveis nao sejam suficientes para atender 100% das
solicitagbes em 2018/02, buscando o atendimento dos seguintes objetivos

especificos:

e Atendimento do maximo possivel de servidores e utilizacdo maxima dos

recursos;

e Afastamento da pessoalidade na analise e deferimento das solicitagoes.
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4. REQUISITOS

4.1 Pertencer ao quadro ativo de pessoal permanente do Instituto Federal de

Goias — Campus Anapolis;

42 Nao estar inadimplente e/ou com pendéncias nos programas geridos pela
Instituicao;
43 Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes no IFG,

aplicando-se excecdo as licencas e afastamentos relacionados no art. 87 e
inciso |, do art.102, além das alineas “a”, “b” e “d”, do inciso VII, do art. 102, da
Lei n®8.112/1990.

5.  SOLICITAGAO

5.1 A solicitagdo de auxilio financeiro devera ser efetuada por meio da abertura
de processo no Setor de Protocolo do Campus Anapolis, encaminhando-o para
a coordenagao de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor (CRHAS) do
Campus.

52 O processo mencionado no item 5.1 devera conter, obrigatoriamente, a

seguinte documentagao:

521 Plano de Aplicacdo de Recursos, devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante (Anexo | da Resolugdo CONSUP/IFG n°
013, de 03 de setembro de 2015);

522 Apresentagado do material de divulgagao do curso, com informagdes
detalhadas, tais como: data, objetivos, local de realizacdo e
programacao;

523 Coépias impressas de orgamentos de passagens e taxa de
inscrigdo, previstos na planilha de custos do Plano de Aplicagao de

Recursos;

52.3.1 Para as passagens aéreas, devera ser apresentado
orcamento, com opg¢ao de todos os voos do dia, de pelo
menos trés companhias, sendo que sera aprovada a opgao

de menor valor.
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524  Caso tenha solicitado auxilio financeiro de outra instituicdo ou
agéncia de fomento, anexar declaragdo com o detalhamento dessa

solicitagao;
5.3 Nao sera permitido o acréscimo de documento apds a abertura do processo.

5.4 Caso a solicitagdo prevista no item 5.2.4 seja atendida, o servidor devera
comunicar o fato a CRHAS para cancelar a solicitagdo do PROCAP ou

providenciar a devolugao do auxilio financeiro caso ja o tenha recebido.

6. CALENDARIO DE SOLICITAGCAO E SELECAO

6.1 Fica estabelecido que as solicitagbes sejam acolhidas em uma chamada

dentro de cada semestre, conforme o calendario abaixo:

Semestre de vigéncia 2018/2
Periodo do evento 22/08/2018 a 31/12/2018
Periodo de solicitagao 22/08/2018 a 03/09/2018
Homologagao das solicitagdes 04/09/2018 ‘
Analise da Comissao 05/09/2018
Resultado preliminar  06/09/2018
Recurso do Resultado preliminar 10/09/2018
Resultado final 12/09/2018
62 As solicitagcdes deverao ser efetivadas através de abertura de processo no

protocolo enderecado a CRHAS do Campus Anapolis, e deverdo seguir

rigorosamente o calendario supracitado.

63As solicitagbes de auxilio financeiro deverao ser protocoladas, com os
documentos devidamente assinados pelo proponente e pela chefia de
Departamento/Setor de sua lotagdo, até as 19 horas do dia 03 de
setembro de 2018 (data limite prevista no item 6.1), com toda a

documentagao exigida na Resolucao e neste Edital.

64 As solicitagoes protocoladas fora dos prazos, previstos nos itens 6.1 e 6.3,

serao desqualificadas.
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7. ANALISE DAS SOLICITAGOES
71 Primeira etapa: Analise da documentacao e Homologacgao das inscrigdes:

711 A analise da documentacao de solicitagdo, feita pela CRHAS do
Campus Anapolis consistira em verificar o atendimento dos termos
deste documento e das normas do Programa (Anexo Il da
Resolugdo CONSUP/IFG n° 013, de 03 de setembro de 2015);

712 A homologagao das solicitagdes sera feita pela CRHAS do Campus
Anapolis, com base na documentacado apresentada, conforme os
itens4, 52e7.1.1;

713 Solicitagbes com documentagao incompleta ou que nao atendam
aos requisitos do Programa ou preenchidas incorretamente nao
serao homologadas e nao participarao do restante do processo de

analise.

7.2 Segunda etapa: Analise e definicao do resultado:

721 A analise das solicitagbes sera realizada por comissao composta

por 04 servidores, sendo:

e 02 Servidores técnicos administrativos indicados pelo

coletivo de servidores técnicos administrativos;

e 02 Servidores docentes indicados pelo Colegiado de Areas

Académicas.

722 Na analise e concessdo dos auxilios para cada um dos itens
solicitados a comissdao levara em conta o principio da
economicidade para as despesas indicadas.

723 Serao indeferidas as solicitagbes que nao estejam de acordo com o
art. 2° §§ 3° e 4° e o art. 5° do Regulamento aprovado pela
Resolu¢cao CONSUP/IFG n° 013, de 03 de setembro de 2015;

724  Caso o valor total das solicitagdes deferidas seja maior que o valor
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do recurso disponivel, serdo observados os seguintes critérios de

classificagédo para definicao da concessao:

Pontos
obtidos

Item a ser avaliado Pontos

| O servidor NAO recebeu o auxilio PROCAP no ano |

1 - anterior. (Salvo eventos com orientagdes Institucionais) 10,0

Participou da organizagdo e/ou realizagédo de eventos
institucionais do Campus Anapolis, nos ultimos 12
- meses.

1,0 ponto para
cada
evento

| Obs.: Deve ser apresentada a comprovacgao da atividade,

2 por meio de declaragédo da Gepex ou Direc&o-geral. Qg 8te b lmits da

10,0 pontos

Participagcdo em conselhos, representagdes ou grupos 1,0 ponto para cada
§de trabalhos no IFG, devidamente comprovados, nos = comissdo
ultimos 12 meses.

- Obs.: até o limite de

3 - Obs: exceto membros natos. 10,0 pontos

Obs.: Deve ser apresentada a comprovagéo da atividade,
por meio de portaria ou declaragdo da chefia imediata.

TOTAL

725 A pontuagéao final de cada solicitagdo sera obtida a partir da soma

das notas atribuidas no item 7.2 .4.

726 As solicitagbes serao classificadas em ordem decrescente da
pontuacao final obtida.

727  Em caso de empate, serdo observados os seguintes critérios para
definir a classificagcao:
1° Preferéncia ao servidor ha mais tempo no IFG;
2° Preferéncia ao servidor mais idoso.

728 Na hipétese em que o servidor ja tenha recebido recursos do
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PROCAP no ano em curso, ele somente sera contemplado apos o
atendimento aos servidores que nao receberam o auxilio no mesmo
ano. Os servidores ja atendidos ficardo em lista de espera conforme

sua classificagao e a disponibilidade de recursos.

729 A Diregao-Geral do Campus Anapolis, respeitando a analise
realizada pela comissdo definida no item 7.2.1, ira deferir ou

indeferir as solicitagdes.

8. DOS RECURSOS FINANCEIROS

8.1 As solicitagdes poderado prever o custeio das seguintes despesas: taxa de
inscricdo; hospedagem; alimentagao; e passagens aéreas e rodoviarias.
8.1.1 E obrigatéria a apresentacdo de orcamentos impressos dos gastos

previstos para a taxa de inscrigao e passagens.

82 Os valores concedidos e o limite por solicitacao sao definidos pela Pro-
Reitoria de Desenvolvimento Institucional do IFG, e podem ser alterados a
qualgquer momento. O solicitante deve adequar os valores solicitados, sem
prejuizo para a instituicao:

8.2.2 O valor limite, em vigéncia, por solicitagdo ¢ de R$ 2.000,00, de
acordo com o Memorando Circular n® 001/2017/PRODI/IFG,;

8.2.3 Para as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomogao
urbana sera utilizado o valor de R$ 200,00 (duzentos reais),

concedido por dia de afastamento da sede do servigo;

8.2.3.1 O servidor fara jus somente a metade do auxilio, quando
o afastamento nao exigir pernoite fora da sede ou néao

necessitar de pernoite no dia do retorno.

8.24 Para o segundo semestre de 2018 esta prevista uma
disponibilidade orgamentaria de R$ 2.145,00 (Dois mil cento e

quarenta e cinco reais).

8.2.5 0O servidor beneficiado com o auxilio financeiro do PROCAP nao

recebera outro recurso institucional para complementagdo da
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despesa com o curso escolhido.

9 OBRIGAGCOES E PRESTAGAO DE CONTAS DO SERVIDOR

9.1 Apresentar a CRHAS do Campus Anapolis, em ate 15 dias apods a
participagdo no curso, relatério das atividades desenvolvidas (Anexo
lll da Resolugdo CONSUP/IFG n°® 013, de 03 de setembro de 2015);
comprovante de pagamento de passagens (bilhetes de passagens
rodoviarias, cartdes de embarque das passagens aéreas); recibo do
pagamento da taxa de inscrigdo; e coépia dos certificados de
participagéo no curso.

92 O servidor devera devolver ao IFG o recurso recebido se:

9.2.1 Por algum motivo nao participar do curso objeto da concessao

do auxilio financeiro;

9.2.2 Gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido em cada

item de custo (taxa de inscricao e passagens);

9.2.3 Tiver recebido recursos de fontes externas ao IFG para o

desenvolvimento da capacitagao;

93 Os gastos realizados com valor superior ao concedido ocorrerao por conta

do servidor;

94 Caso o servidor nao proceda a prestacao de contas em até 15 dias apds o
término do curso, a CRHAS do Campus Anapolis devera tomar as medidas
cabiveis para a devolugdo dos recursos ao erario, ficando o servidor
impedido de fazer novas solicitagbes de recursos do PROCAP até a

regularizagao da situagao.
10 DISPOSIGOES FINAIS

10.1 O Programa prevé a concessao de auxilio financeiro para o servidor
participar de, no maximo, um curso por semestre, sendo que a segunda
solicitagdao do ano ficara condicionada a disponibilidade orcamentaria, a
descentralizagdo de recursos e a analise das demanda de solicitagdes.
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Acgbes de capacitacdo de carater institucional que porventura venham a
utilizar recursos do PROCAP, mesmo quando promovidas pela Reitoria do
IFG, terdo prioridade sobre as demais solicitagbes na distribuigdo dos

recursos.

A divulgacdo de quaisquer informagdes relativas ao PROCAP/IFG, tais
como as chamadas dentro do semestre e os resultados das analises, fica a

cargo da CRHAS e sera realizada atraves do e-mail institucional.

Ressalta-se que os procedimentos e critérios aqui estabelecidos
complementam a Resolugdo 13/2015, aprovada pelo Conselho Superior,

instancia deliberativa maxima do IFG.

O Conselho de Campus revisara este documento, sempre que necessario,
quando serdo avaliados os resultados dos procedimentos e critérios nele

estabelecidos.

Os editais serao publicados semestralmente, apds a definigdo dos recursos

disponibilizados ao programa.

Havendo saldo remanescente apos divulgagao do resultado do edital ou
caso haja cancelamento de solicitagdo, a CRHAS podera solicitar a Diregao-

geral a abertura de uma chamada adicional, nos termos deste edital.

Anapolis (GO), 21 de Agosto de 2018.
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Y
Thi?ggo Damasceno Pinto Milhomem
Diretor-Geral, em substituicdo do IFG — Campus Anapolis

Portaria n.° 1.908 de 15 de agosto de 2018
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